Berufsverband Soziale Arbeit Schweiz

*
Ave nl r Association professionnelle suisse du travail social

Associazione professionale lavoro sociale Svizzera
Associaziun professiunala svizra da la lavur sociala

29.4.2021

Instructions pour la plateforme de réunion de I’'assemblée générale
d’AvenirSocial du 07.05.2021

Nous allons maintenant vous présenter le fonctionnement de I'outil de réunion que nous utiliserons pour 'assemblée
générale du 07.05.2021. Cet outil vous permet de voter, de demander une prise de parole et de vous exprimer ainsi
gue de communiquer par tchat avec les autres participant-e-s.

Inscription
Nous vous avons transmis par mail le lien permettant de vous inscrire. Important : quiconque a accés a ce lien peut se

connecter en votre nom, veillez donc a ne pas transmettre cet e-mail.

Digitale Delegiertenversammlung

Participation au stream

Aprés l'inscription, vous pouvez vous connecter via ce site avec votre adresse e-mail et votre mot de passe.

Registration erfolgreich

Anlisse

Anlass Datum

22, Januar 2021

Cliquez sur le lien portant le nom de I'événement afin d’y accéder.


https://avenirsocial.sacovo.ch/687dd997-1b94-46ca-9333-4b685db83c6b/
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Traktandum Status
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Ici, sur la gauche de la page se trouve le stream de I'événement, vous pouvez choisir en haut a gauche la version
linguistique souhaitée. Sous la vidéo a droite se trouvent les votations et sur la droite de la page les prises de parole.
Sous la vidéo a gauche, il y a également un tchat qui vous permet de communiquer avec 'ensemble des
participant-e-s.

Votations / élections

Pendant les votations, vous verrez un affichage des votes émis et vous pourrez voter en cliquant sur un des 4 boutons
Oui (Ja), Non (Nein), Abstention (Enthaltung) et Aucun vote (Keine). Votre vote sera réinitialisé aprés chaque votation,
vous devrez donc a chaque fois a nouveau voter. Dans la zone en gris foncé au-dessus des boutons, vous verrez le
vote de 'ensemble des participant-e-s. Votre voix est entourée d’un cadre blanc.

En-dessous, vous pourrez voir les résultats des derniéres votations.
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Soumettre une demande de prise de parole

Deine Wortmeldungen
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Afin de demander a prendre la parole, vous pouvez utiliser le formulaire sur la droite de la page.

Sélectionnez le point de I'ordre du jour (Traktandum) sur lequel vous souhaitez vous exprimer. Vous pouvez
également indiquer votre numéro de téléphone afin que nous puissions vous joindre si I'appel vidéo ne fonctionnait
pas. Cliquez sur le bouton d’envoi bleu (Absenden) en bas du formulaire et votre prise de parole apparait dans le haut
du tableau, sous « Deine Wortmeldungen ». Vous pouvez saisir d’autres prises de parole.

Gender

Logout  Admin

Deine Wortmeldungen
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02 Mitteilungen / Communications wartend
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Toutes vos prises de parole sont affichées en haut du tableau, avec leur statut. Aprés I'envoi, le statut « transmis »
(eingereicht) s’affiche. Suit le statut « planifié » (geplant), qui indique que votre prise de parole a été vue et qu’elle est
planifiée dans I'ordre du jour.

Dés que le statut passe sur « en attente » (wartend) et que la prise de parole apparait sur fond jaune, vous pouvez
cliquer sur le lien bleu ou le bouton « Rejoindre » (Beitreten) afin de rejoindre I'appel pour la prise de parole. L’appel
s’affiche ensuite dessous dans I'angle gris foncé. Il devrait déja y avoir quelqu’un qui vous attend afin de vérifier avec
vous que votre caméra et votre microphone fonctionnent correctement. Pendant votre prise de parole, n’oubliez pas
de mettre la vidéo Youtube sur silencieux.

A la fin de votre prise de parole, vous pouvez raccrocher.
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